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F O R L É A RG A S

Mar atá an Phleanáil Oideachais Speisialta eagraithe

Oscail Pleanáil Oideachais Speisialta sa roghchlár ar chlé. Taispeánann an leathanach cúig chéim, ó chlé
go deas. Cliceáil céim chun í a oscailt thíos.

Leathanach na Pleanála Oideachais Speisialta. Osclaíonn gach céim thíos faoin tsreabh nuair a chliceáiltear í.

Cur Chuige ar Fud na Scoile: cur chuige comhaontaithe na scoile. Socraithe uair amháin ag an
bpríomhoide nó ag an leas-phríomhoide.

Clár Bliantúil: ceann amháin do gach grúpa in aghaidh na bliana. Spriocanna bliantúla agus
spriocanna téarma.

Grúpaí: socrú seasmhach gach grúpa: ranganna, leibhéal tacaíochta, spriocanna, torthaí foghlama.

Pleananna Seachtainiúla: an méid a athraíonn gach seachtain: fócas, eispéiris foghlama, measúnú,
machnamh.

Cúntas Míosúil: pleananna seachtainiúla na míosa, curtha le chéile in aon taifead amháin.

Tá an Phleanáil Oideachais Speisialta ar fáil ar chuntais aonair (Solo Teacher) agus ar cheadúnais scoile uile
(Whole School) araon. Baineann an Cur Chuige ar Fud na Scoile agus amharc an phríomhoide le ceadúnas
scoile uile; ar chuntas aonair is leatsa amháin do chuid pleanála.

Fanann aitheantóirí daltaí i gcórais na scoile féin. Is sonraí pearsanta faoin GDPR agus faoin Acht
um Chosaint Sonraí 2018 iad sonraí ar nós ainmneacha, inlitreacha, dátaí breithe, diagnóisí, scóir
thrialacha agus tinreamh daltaí, agus is sonraí speisialta catagóire iad diagnóisí agus scóir a mbíonn
cosaint bhreise ag dul leo. Is í an scoil an rialtóir sonraí do na taifid sin, agus mar sin is i gcórais
reatha na scoile is ceart iad a choinneáil, áit a bhfuil an chosaint sin i bhfeidhm cheana. Dá bhrí sin
oibríonn an phleanáil anseo ag leibhéal an ghrúpa agus ní choinnítear aon cheann de na
haitheantóirí sin inti. Tá ró tinrimh folamh ar an mbileog sheachtainiúil phriontáilte le líonadh isteach
de láimh, agus ritheann teimpléad inphriontáilte an Phlean Tacaíochta Daltaí i do bhrabhsálaí
amháin, gan rud ar bith a shábháil chuig Pleanáil.
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CO N A S  1

An Cur Chuige ar Fud na Scoile a shocrú

Cé: an príomhoide nó an leas-phríomhoide, uair sa bhliain (ceadúnas scoile uile).   Cá: Pleanáil Oideachais
Speisialta → Cur Chuige ar Fud na Scoile

Amharc an phríomhoide: is féidir na réimsí a chur in eagar, le cnaipe Sábháil.

Feiceann múinteoirí an leathanach céanna inléite amháin, mar thagairt, gan aon chnaipe sábhála:

Amharc an mhúinteora ar an leathanach céanna. Nuair a chruthaíonn múinteoir clár bliantúil,
cóipeálann an nasc "Tosaigh ó chur chuige oideachais speisialta na scoile uile" an téacs
comhaontaithe seo isteach ina chlár, sa chaoi go n-oibríonn an fhoireann ar fad ón téacs céanna.

Oscail Pleanáil Oideachais Speisialta sa roghchlár ar chlé agus cliceáil Cur Chuige ar Fud na Scoile.1

Líon isteach na réimsí: an cur chuige i leith an ionchuimsithe agus na tacaíochta, próiseas an
Leanúntais Tacaíochta, imlonnú na foirne, cláir chomhroinnte, cuir chuige mheasúnaithe agus féilire
na n-athbhreithnithe.

2

Brúigh Sábháil.3
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CO N A S  2

Clár Bliantúil a chruthú

Cé: gach múinteoir oideachais speisialta, clár amháin do gach grúpa, ag tús na bliana de ghnáth.   Cá: Pleanáil
Oideachais Speisialta → Clár Bliantúil

Eagarthóir an chláir: lipéad, leibhéal tacaíochta agus ranganna.

Spriocanna Téarma leis an rialtán athbhreithnithe.

Cliceáil Clár Bliantúil, ansin + Clár bliantúil nua.1

Cuir lipéad soiléir in áit an ainm réamhshocraithe, m.sh. "Tacaíocht litearthachta shinsearach". Beidh
tú á roghnú ó liostaí níos deireanaí.

2

Más mian leat, cliceáil Tosaigh ó chur chuige oideachais speisialta na scoile uile chun
réamhlíonadh ó théacs comhaontaithe na scoile.

3

Roghnaigh an leibhéal tacaíochta (Leanúntas Tacaíochta) agus ticeáil na ranganna.4

Líon isteach na réimsí tacaíochta, an múnla seachadta, an túsphointe, na réimsí tosaíochta agus na
spriocanna bliantúla.

5

Faoi Spriocanna Téarma, cuir dhá sprioc nó trí in aghaidh an téarma leis an gcnaipe + Cuir sprioc
leis. Tá rialtán athbhreithnithe ag gach sprioc, le líonadh ag deireadh an téarma.

6

Brúigh Sábháil an Clár.7
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CO N A S  3

Grúpa tacaíochta a chruthú

Cá: Pleanáil Oideachais Speisialta → Grúpaí → + Grúpa nua. Osclaíonn Socrú an ghrúpa go huathoibríoch do
ghrúpa nua; ar ghrúpa atá ann cheana cliceáil ▼ cuir in eagar in aice le "Socrú an ghrúpa".

Coinníonn grúpa gach rud a fhanann mar an gcéanna ó sheachtain go seachtain. Socraigh uair amháin é;
feicfear ar gach plean seachtainiúil agus ar gach bileog phriontáilte don ghrúpa sin é.

Socrú an ghrúpa: réamhlíonadh, lipéad, múinteoirí ranga, leibhéal, cineál, agus ranganna. Ticeáil
níos mó ná rang amháin do ghrúpa comhcheangailte.

Chun do spriocanna a thabhairt anall, úsáid Réamhlíon ó chlár bliantúil agus roghnaigh an clár ó
Conas 2. Líonann sé seo an leibhéal tacaíochta, na ranganna agus na spriocanna.

1

Tabhair lipéad don ghrúpa (ainm neamh-aitheantais) agus, más mian leat, múinteoir(í) ranga.2

Roghnaigh an leibhéal tacaíochta agus an cineál tacaíochta (aistarraingt, sa rang, nó an dá rud).3

Ticeáil na ranganna as a dtagann an grúpa. Má bhíonn dhá rang le chéile agat in aon seisiún amháin
(mar shampla Rang 2 agus Rang 3), ticeáil an dá cheann.

4

Cuir isteach sprioc(anna) an Phlean Tacaíochta Scoile, ag leibhéal an ghrúpa, gan ainmneacha
daltaí.

5

Cuir na torthaí foghlama leis: clóscríobh iad, nó roghnaigh ón gcuraclam iad (Conas 4).6

Brúigh Sábháil socrú an ghrúpa.7
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CO N A S  4

Torthaí foghlama a chur leis ón gcuraclam

Cá: leathanach an ghrúpa → Socrú an ghrúpa (▼ cuir in eagar) → Torthaí foghlama → ▼ Roghnaigh torthaí ón
gcuraclam

An roghnóir: roghchláir anuas don rang, don ábhar, don snáithe agus don snáithaonad, ansin torthaí le ticeáil.

Ranganna le chéile (m.sh. Rang 2 agus Rang 3)

Bíonn torthaí difriúla ag ranganna i gcéimeanna difriúla, mar sin roghnaigh torthaí gach ranga ar a seal:

Bíonn lipéad a ranga ar gach líne ("Rang 2: …", "Rang 3: …"), ionas go gclúdaíonn plean grúpa amháin an
dá rang sa seisiún céanna. Fanann an bosca inchurtha in eagar: is féidir línte a athrú, a ghiorrú nó a
scriosadh tar éis iad a chur leis.

I Socrú an ghrúpa, faoin mbosca Torthaí foghlama, cliceáil ▼ Roghnaigh torthaí ón gcuraclam.1

Má tá níos mó ná rang amháin ticeáilte don ghrúpa, roghnaigh an rang sa chéad roghchlár anuas.
Taispeántar torthaí churaclam an ranga sin, de réir do shocruithe curaclaim féin (1999 nó
athfhorbartha, in aghaidh an ábhair).

2

Roghnaigh an t-ábhar, ansin an snáithe, ansin an snáithaonad.3

Ticeáil na torthaí a bhfuil an grúpa ag obair ina dtreo.4

Brúigh Cuir na torthaí roghnaithe leis. Cuirtear leis an mbosca Torthaí foghlama iad, agus líontar na
réimsí Snáithe agus Snáithaonad má bhí siad folamh.

5

Brúigh Sábháil socrú an ghrúpa. Feicfear na torthaí anois ar gach plean seachtainiúil agus ar gach
bileog phriontáilte don ghrúpa seo.

6

Agus an chéad rang roghnaithe, roghnaigh a thorthaí siúd agus brúigh Cuir na torthaí roghnaithe
leis.

1

Athraigh an roghchlár ranga go dtí an dara rang. Athlódálann liosta na n-ábhar don rang sin.2

Roghnaigh torthaí an ranga sin agus cuir leis iad freisin.3

Pleanáil Oideachais Speisialta · Treoir Úsáideora pleanail.ie · 7



CO N A S  5

Seachtain a phleanáil (agus í a athdhéanamh)

Cá: leathanach an ghrúpa → Pleananna Seachtainiúla → cliceáil seachtain sa ghreille, nó brúigh Pleanáil an
tseachtain seo

Seachtain a athdhéanamh

Nuair a osclaíonn tú seachtain nua, tugtar fócas, eispéiris foghlama agus measúnú na seachtaine seo caite
isteach go huathoibríoch, agus fágtar an machnamh folamh. Chun cóipeáil arís am ar bith, brúigh Mar a
bhí an tseachtain seo caite ag barr an fhoirm; tógann sé plean na seachtaine is gaire roimhe seo agus
fágann sé machnamh na seachtaine seo folamh. Ansin ná hathraigh ach an méid atá difriúil an tseachtain
seo.

Plean seachtainiúil: Mar a bhí an tseachtain seo caite (ar dheis ar barr), dáta, fócas, eispéiris foghlama
agus measúnú.

Oscail an grúpa agus cliceáil an tseachtain sa ghreille. Tá imlíne ar an tseachtain reatha; tá ✓ ar
sheachtainí atá pleanáilte.

1

Líon isteach na ceithre chuid: Fócas na foghlama, Eispéiris foghlama, Measúnú, agus Machnamh.
Cuireann na sceallóga moltaí iontrálacha coitianta isteach le tapáil amháin; sábhálann + Cuir do
cheann féin leis do chuid moltaí féin.

2

Sábháiltear athruithe go huathoibríoch agus tú ag clóscríobh. Níl aon chnaipe sábhála ar phlean
seachtainiúil.

3

Tógann an machnamh do Chúntas Míosúil (Conas 6). Taifeadann an líne roghnach Dul chun cinn i
dtreo na sprice gluaiseacht i dtreo spriocanna an ghrúpa.

4
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CO N A S  6

An Cúntas Míosúil a thógáil, agus priontáil

Cá: leathanach an ghrúpa → Cúntas Míosúil (bun an leathanaigh)

Roghnóir na míosa ar leathanach an ghrúpa.

Cúntas Míosúil tiomsaithe as Gaeilge. (Ní bhíonn an comhartha uisce trasnánach ach ar easpórtálacha na scoile taispeána.)

Bileog seachtaine amháin a phriontáil

Oscail an tseachtain agus brúigh Priontáil / Sábháil PDF. Ar an mbileog phriontáilte tá socrú an ghrúpa,
plean na seachtaine, agus ró tinrimh folamh le líonadh isteach de láimh. Priontáiltear clár bliantúil óna
chnaipe féin Réamhamharc / Priontáil.

Ar leathanach an ghrúpa, scrollaigh go Cúntas Míosúil.1

Roghnaigh an mhí agus an bhliain. Liostaítear pleananna seachtainiúla na míosa sin.2

Brúigh Oscail Cúntas Míosúil. Cuirtear na pleananna seachtainiúla le chéile in aon taifead míosúil
amháin: sonraí an ghrúpa, spriocanna, torthaí, ansin an mhí seachtain ar sheachtain le gach
machnamh.

3

Brúigh Priontáil / Sábháil PDF ar an taifead don fhillteán.4
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TAG A I RT

Ceisteanna coitianta

Ní fheicim na roghchláir anuas do na
torthaí foghlama.

Tá siad i Socrú an ghrúpa: oscail an grúpa, cliceáil ▼ cuir in eagar in
aice le "Socrú an ghrúpa", agus faoin mbosca Torthaí foghlama cliceáil
▼ Roghnaigh torthaí ón gcuraclam. Féach Conas 4.

Rinne mé plean inné agus ní féidir
liom é a aimsiú.

Maireann pleananna seachtainiúla taobh istigh dá ngrúpa. Oscail
Pleanáil Oideachais Speisialta → Pleananna Seachtainiúla → an grúpa
→ cliceáil an tseachtain sa ghreille. Tá ✓ ar sheachtainí pleanáilte. Ná
cruthaigh plean nua ina áit.

Caithfidh mé seachtain atá thart a
phleanáil.

Cliceáil an tseachtain sin sa ghreille, nó oscail seachtain ar bith agus
athraigh an dáta Seachtain dar tús. Tacaítear le siarphleanáil.

Tá dhá phlean agam don tseachtain
chéanna.

Oscail gach ceann, coinnigh an ceann a bhfuil do chuid oibre ann, agus
brúigh Scrios an tseachtain ar an gceann eile.

Cá bhfuil an cnaipe sábhála? Sábhálann pleananna seachtainiúla go huathoibríoch agus tú ag
clóscríobh. Tá cnaipí follasacha ag an socrú grúpa agus ag an gclár
bliantúil: Sábháil socrú an ghrúpa agus Sábháil an Clár.

Cén fáth a bhfuil torthaí difriúla ag
Rang 2 agus Rang 3?

Tá an curaclam eagraithe i gcéimeanna, agus tá Rang 2 agus Rang 3 i
gcéimeanna difriúla. Roghnaigh torthaí gach ranga ar leith sa roghnóir;
bíonn lipéad a ranga ar na línte.

Breathnaíonn na hábhair difriúil do
ranganna difriúla.

Leanann an roghnóir do shocruithe curaclaim in aghaidh an ábhair
agus an ranga (1999 nó athfhorbartha, agus roghanna do scoile).
Seiceáil do shocruithe curaclaim má bhreathnaíonn rud éigin mícheart.

An gclóscríobhaim spriocanna an
ghrúpa gach seachtain?

Ní dhéanann. Maireann spriocanna, torthaí, leibhéal tacaíochta agus
ranganna i Socrú an ghrúpa agus tugtar isteach i ngach seachtain go
huathoibríoch iad. Athraigh uair amháin iad i Socrú an ghrúpa nuair a
athraíonn siad.

Cá dtéann ainmneacha agus
tinreamh na ndaltaí?

Ní isteach i bPleanáil. Coinnigh lipéid ghrúpa neamh-aitheantais. Tá ró
tinrimh folamh ar an mbileog sheachtainiúil phriontáilte le líonadh de
láimh; fanann taifid tinrimh i gcóras na scoile féin. Le haghaidh Plean
Tacaíochta Daltaí aonair, úsáid an teimpléad inphriontáilte ar an
leathanach: ní stórálann sé rud ar bith ar Phleanáil.

An féidir leis an bpríomhoide an
phleanáil a fheiceáil?

Ar cheadúnas scoile uile (Whole School), is féidir: tá an rochtain
chéanna aige nó aici uirthi agus atá ar phleanáil eile i bPleanáil. Ar
chuntas aonair (Solo Teacher), is leatsa amháin do chuid pleanála.

An féidir liom pleanáil as Gaeilge? Is féidir. Úsáid an scoránú English / Gaeilge ag barr an aip. Leanann
na leathanaigh, na moltaí agus na bileoga priontáilte an socrú teanga.

Níl rud éigin ag obair. Seol ríomhphost chuig ciaran@pleanail.ie.
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